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Wir suchen am Standort Cottbus im Bereich ,, Zentrale Verwaltung - Rechnungswesen zum schnellstmoglichen Zeitpunkt

Eine Verwaltungsfachkraft Rechnungswesen (m/w/d)
unbefristet in Voll- oder Teilzeit mit 35 — 40 Std. / Wo.

Dafur stehen wir:
% Wir setzen auf die Vielfalt der Menschen und denken nicht in Kategorien wie etwa Geschlecht, ethnische
Herkunft, Behinderung, Alter oder sexuelle Identitat. Diskriminierung jeglicher Art lehnen wir ab.

Darauf kénnen Sie sich freuen:

> Enge Zusammenarbeit innerhalb der verschiedenen Arbeitsfelder der Tragerin.

Verguitung nach dem Tarif AVR.DWBO-Ost mit jahrlichen Sonderzahlungen (insgesamt 13 Monatsgehalter).
RegelmaBige Tariferhéhungen und Stufensteigerungen (die nachste Erhéhung erfolgt im Februar 2024).
Mindestens 30 Tage Urlaub, flexible Arbeitszeiten, gute Bedingungen zur Vereinbarkeit von Familie und Beruf.
Vermdgenswirksame Leistungen, Kinderzulage, Beihilfeleistungen.

Bezuschussung der betrieblichen und privaten Altersvorsorge sowie Bezuschussung des Deutschlandtickets.
Fort- und Weiterbildung
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So sieht Ihr Tag bei uns aus:

< Die Erfassung aller Belege der Kreditorenbuchhaltung, der Kassen, der Bewohnerkontenverwaltung, die Belege der
internen Leistungsverrechnung sowie Zuschuss- und Férdermittelbescheide

Die Kassenfiihrung

Das Fiihren und Uberwachen von offenen Posten und die Bearbeitung von Mahnungen

Zuarbeiten zu Auswertungen (Monats- und Jahresabschlisse, Verwendungsnachweise)

Die Prifung und Abstimmung der Daten aus Vorsystemen hinsichtlich Vollstandigkeit und Plausibilitat

Die Einhaltung und Durchfiihrung aller relevanten Terminplane des Finanz- und Rechnungswesens

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten
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Was Sie mitbringen:

Eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen
Gute Anwenderkenntnisse in SAP und MS-Office

Eine freundliche, offene und positive Personlichkeit

Ein hohes MalB an Verantwortlichkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat

Selbststandiges und gewissenhaftes Arbeiten

Soziale Kompetenz und Teamfahigkeit

Kommunikationsfahigkeit
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Lust mitzumachen? Dann werden Sie Teil unserer Gemeinschaft und seien Sie herzlich willkommen. Wir freuen uns Gber
lhre christliche Werteorientierung und die Bereitschaft, die diakonische Ausrichtung unserer Arbeit aktiv zu unterstttzen.
lhre Bewerbung senden Sie bitte bevorzugt per Mail an info.dwnl@Ilobetal.de oder per Post an die Diakonisches Werk
Niederlausitz gGmbH, FeldstraBe 24 in 03044 Cottbus. Fir Ruckfragen stehen Ihnen Frau Fritzsche oder Frau Klausmeier
unter der Rufnummer 0355 8777-614 gerne zur Verfligung.
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